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Inscription

Lors de l’inscription, indiquez votre nom de naissance (ni le pseudo, ni le nom d’usage)
A la fin de l'inscription vous recevrez un mail afin de définir votre mot de passe.



Commencer ma demande

Cliquez ici puis sur
"Nouvelle demande"
pour commencer.

Bon à savoir : votre
demande s'enregistre
automatiquement
vous pourrez y
revenir plusieurs fois
avant de la finaliser.

Dès l'obtention de
votre première carte,
vous pourrez éditer ici
une attestation
d'ancienneté à
fournir à votre
employeur.



Renseignements personnels

La photo figurant sur votre
carte de presse doit être
conforme aux normes en
vigueur pour les photos
d’identité officielles

Il s'agit ici de renseigner un
diplôme déjà obtenu et non
la formation en cours.



 Rétroactivité

Vous êtes journaliste depuis
plus de 3 mois ? 

Indiquez ici votre date
d'entrée dans la
profession, il faudra nous
fournir tous les bulletins de
salaire sur cette période.



 Renseignements professionnels - 1/6

activités journalistiques
périodes d’inactivité 
autres activités

Vous pouvez déclarer
plusieurs situations
professionnelles :

Si vous avez plusieurs employeurs renseignez chaque activité journalistique en cliquant autant
de fois que nécessaire sur « Déclarer une activité journalistique ».



 Renseignements professionnels - 2/6

Si vous déclarez plusieurs employeurs,
sélectionnez un employeur principal.
Votre employeur principal est celui qui
vous a le plus rémunéré au cours des 3
derniers mois. 

En renseignant tout ou une partie du
nom de votre employeur (tel qu'il figure
sur votre bulletin de salaire) une liste
s’affiche. 
Si celui-ci n’apparaît pas dans la liste,
contactez la CCIJP. 



 Renseignements professionnels - 3/6
Attention : le champ « période(s) travaillée(s) » est obligatoire. Cliquez sur le « + » 
pour déplier le bloc correspondant à votre situation professionnelle.

Vous êtes en CDI : cliquez sur le bloc « je déclare une période travaillée » et renseignez les champs. 
Vous êtes en CDD : cliquez l’un des 2 blocs selon votre situation et renseignez les champs.
Vous êtes rémunéré.e à la pige : cliquez sur le bloc « je déclare plusieurs périodes travaillées » et renseignez les
champs.



 Renseignements professionnels - 4/6

Déclarez le nom du média (site, magazine, radio, TV...) auquel vous collaborez.
Si celui-ci n’apparaît pas dans la liste, contactez la CCIJP. 

Renseignez tout ou une partie de son titre (recherche inclusive) pour que s’affiche la liste des supports connus
pour cet employeur.
S’ils sont édités par le même employeur, vous pouvez renseigner plusieurs supports. 



 Renseignements professionnels - 6/6

Le crayon vous permet de modifier
la déclaration affichée.

La poubelle vous permet de
supprimer la déclaration
affichée.



Récapitulatif

Chargez ici, a minima, vos bulletins de
salaire sur les 3 derniers mois.

Chargez ici un certificat de votre
employeur et votre contrat de travail
si vous êtes en alternance.

Afin d'accélérer le traitement
de votre demande, nous vous
conseillons de charger les
pièces justificatives.
Toutefois, vous pouvez
cocher "Envoi par courrier".

Vous pouvez ajouter ici tous les documents
ou informations complémentaires que
vous jugez utiles au traitement de votre
demande.

Vous ne pourrez pas charger de liens ou de vidéos comme
pièces justificatives de votre production. Enregistrez les liens
correspondants dans un document de type Word : les
liens seront « cliquables » et consultables par la Commission.



Signature de la demande

ATTENTION : une fois signée votre demande ne sera plus modifiable.

Renseignez ici le ratio entre vos
activités journalistiques et vos
éventuelles autres activités
rétribuées déclarées sur la page
des renseignements
professionnels au cours des 3
derniers mois



Paiement

Ici apparait le montant des frais de
dossier qui vous seront demandés, a
minima 48.80€.

A noter si vous avez fait une
demande de rétroactivité, des frais 
 de 30.50 € peuvent s'appliquer.

Attention : les frais de dossier ne sont
pas remboursables quelle que soit la

décision de la Commission.



Transmission de la demande

A la fin de votre demande, une fois celle-ci signée et le mode de règlement choisi, vous trouverez vos documents
sur cet écran.

Vous pourrez ensuite consulter et
suivre votre demande via le menu
« Suivi de mes demandes ».

Utilisez ce pdf si vous avez choisi
d’envoyer tout ou partie des pièces
par courrier.



Suivi de mes demandes
Vous pourrez suivre et visualiser votre demande une fois transmise.

Retrouvez les informations et documents concernant vos demandes (reçu et bon de paiement,
liste des pièces que vous avez choisi d’envoyer par courrier lors de votre demande). 
Le reçu de paiement est disponible quand le paiement a été enregistré par la CCIJP.

Consultez ici l'intégralité
de votre demande.



Liste des pièces à fournir
1. La justification de votre identité et de votre nationalité et le cas échéant, du titre
de séjour en cours de validité.

6. Vos bulletins de salaire sur les 3 derniers mois.

2. Une photographie conforme aux normes applicables aux photographies de la carte
nationale d’identité et du passeport (voir ci-contre).

3. Un curriculum vitae complet. 

4. Le bulletin n°3 de votre casier judiciaire daté de moins de 3 mois disponible
en ligne

5. Un certificat d’employeur. 

Un exemplaire de publication ou des copies d’articles. 
Des liens vers vos articles. 
Des vidéos et/ou des sons.

7. Des justificatifs de votre production : 

9. Si vous avez d’autres activités, vous devez en indiquer la nature et joindre
tout justificatif.

8. Eventuellement, les bulletins de salaire correspondant à une demande de
reconnaissance d’ancienneté professionnelle.



Des questions ?
N'hésitez pas à envoyer un mail à

demandeenligne@ccijp.net


